PELAKSANA TRANSFORMASI PENGURUSAN HARTA INTELEK DI
MALAYSIA

Perbadanan Harta Intelek Malaysia (MylPO) adalah sebuah agensi di
bawah Kementerian Perdagangan Dalam Negeri dan Kos Sara Hidup
(KPDN) yang bertanggungjawab kepada pendaftaran dan pentadbiran
sistem harta intelek seperti cap dagangan, paten, hak cipta, reka bentuk
perindustrian dan susun atur litar bersepadu di Malaysia.

Misi kami ialah membangun, mempertingkat serta menambahbaik
infrastruktur perundangan harta intelek dan sistem pentadbiran yang
cekap melalui eksploitasi harta intelek (HI).

Seiring dengan kemajuan MylPO yang dinamik, kami mempelawa
warganegara Malaysia yang memenuhi kelayakan dengan penghasilan
kerja berprestasi tinggi bagi mengisi kekosongan jawatan di MyIPO.

SYARAT-SYARAT ASAS

Kami mempelawa calon-calon yang mempunyai kebolehan seperti
berikut:-

e \Warganegara Malaysia;

e Berumur tidak kurang dari 18 tahun pada tarikh tutup iklan jawatan;

e Kepujian (sekurang-kurangnya Gred C) dalam subjek Bahasa
Malaysia/ Bahasa Melayu (termasuk lulus Ujian Lisan) pada peringkat
Sijil Pelajaran Malaysia atau kelulusan yang diiktiraf setaraf dengannya
oleh Kerajaan;



Berkebolehan bertutur dan menulis dalam Bahasa Malaysia dan
Bahasa Inggeris dengan baik. Kebolehan menguasai bahasa lain
adalah diberi keutamaan;

Berkebolehan mengendalikan komputer di dalam word processing,
spreadsheet dan powerpoint;

Mempunyai sikap positif, kreatif, inovatif, berkeyakinan tinggi dan
kemahiran berkomunikasi di semua peringkat;

Boleh bekerja sebagai satu pasukan serta boleh melakukan kerja-kerja
di bawah penyeliaan yang minimum; dan

Berkemampuan melakukan pelbagai tugas dalam masa yang
ditetapkan dan boleh bekerja di bawah tekanan.



1. PEMBANTU HARTA INTELEK - (KONTRAK)

Klasifikasi : Perkhidmatan Harta Intelek
Kumpulan Perkhidmatan : Pelaksana

Gred : IP12

Skala Gaji : RM1,408.00 — RM4,691.00

Peranan dan tanggungjawab adalah seperti berikut:

e Penempatan penugasan di Pejabat Wilayah Utara;

¢ Membantu mengendalikan pertanyaan-pertanyaan mudah mengenai
paten, cap dagangan, hak cipta, reka bentuk perindustrian, susun atur
litar bersepadu, dan petunjuk geografi;

e Membantu menerima, merekod, mengimbas penerimaan
permohonan untuk pemfailan paten, cap dagangan, hak cipta, reka
bentuk perindustrian, dan petunjuk geografi;

e Membantu penyediaan laporan bulanan dan statistik permohonan,
pengurusan perolehan, penyelenggaraan aset dan pengawalan
sumber tugas operasi di Pejabat Wilayah dan Pejabat Satelit;

e Membantu memberi khidmat nasihat pemfailan harta intelek kepada
orang awam;

e Membantu penyediaan program-program Pejabat Wilayah dan
Pejabat Satelit;

e Bersedia untuk bertugas di Pejabat Satelit Ipoh dan Pejabat
Satelit Alor Setar;dan

e Tugas-tugas lain yang diarahkan dari semasa ke semasa.

Syarat kelayakan:

e Sijil Pelajaran Malaysia atau kelayakan yang diiktiraf setaraf
dengannya oleh Kerajaan.



2. PEMBANTU AKAUNTAN - (KONTRAK)

Klasifikasi : Perkhidmatan Harta Intelek
Kumpulan Perkhidmatan : Pelaksana

Gred : IP12

Skala Gaji : RM1,408.00 — RM4,691.00

Peranan dan tanggungjawab adalah seperti berikut:

e Penempatan penugasan di Bahagian Kewangan,;

e Mengurus dan memproses transaksi hasil, bayaran dan perakaunan;

e Membantu memastikan rekod dan transaksi kewangan direkod
dengan tepat dan lengkap;

e Melaksanakan tugas berkaitan kutipan hasil, bayaran, perakaunan
mengikut fungsi yang ditetapkan;

¢ Membantu mengendalikan kerja-kerja pemfailan dokumen-dokumen
kewangan;

e Membantu proses rekonsiliasi bank dan laporan akaun secara
berkala;

e Membantu menyediakan data dan maklumat kewangan bagi
penyediaan laporan berkala;

e Mempunyai kebolehan untuk menyediakan infografik yang menarik
bagi pelaporan kewangan,;

¢ Mempunyai pengetahuan asas dalam pekeliling dan dasar Kerajaan
berkaitan kewangan,;

e Membantu proses penyediaan dokumen belanjawan;

e Membantu di dalam proses penyediaan dokumen sepanjang tempoh
penutupan akaun dan pengauditan;

e Bertanggungjawab membantu melaksanakan sistem perakaunan
organisasi mengikut prosedur dan peraturan yang berkaitan; dan

e Tugas-tugas lain yang diarahkan dari semasa ke semasa.

Syarat kelayakan:

e Sijil Pelajaran Malaysia atau kelayakan yang diiktiraf setaraf
dengannya oleh Kerajaan serta Kepujian (sekurang-kurangnya Gred
C) dalam subjek Matematik dan Prinsip Perakaunan pada peringkat
peperiksaan tersebut.



Permohonan jawatan kosong MylIPO hendaklah melalui pautan berikut
https://kerjaya.myipo.gov.my/login dan melengkapkan permohonan
selewat-lewatnya sebelum atau pada 19 Oktober 2026.

Hanya calon-calon yang disenarai pendek sahaja akan dihubungi untuk
ditemuduga.


https://kerjaya.myipo.gov.my/login

